
Bibliografie concurs administrator patrimoniu
l. I,EGEA nr. 112011 Legea educa{iei nalionale, cu rnodificdrile qi completdrile ulterioare;

2. O.M.F.P nr.286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii;

3.LEGEA nr.2211969, modificata si corlpletata prin Legea 5411994 privind angajarea gestionarilor,

constituirea de garanlii gi rdspunderea in leg[turd cu gestionarea bunurilor agen]ilor economici,

autoritdtrilor sau instituliilor publice, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare;

4.Legeanr.5312003, CodulMuncii, cu modificlrile qicompletdrile ulterioare;

5. Legea nr.9812016 privind achiziliile publice cu rnodificdrile gi completdrile ulterioare;

6. H.G nr. 4191 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la

atribuirea contractelor de achizilii publice

7. H.G nr.27612013 privind stabilirea valorii de intrare a rnijloacelor fixe;

8. O,M.F.P nr.263412015 privind documentele finaciar-contabile, cr"r modificdrile gi completdrile

ulterioare;

9. LEGEA nr.31912006 Legea securit[1ii gi s6ndtdlii in munc6 cu rnodificdrile si complet6rile

ulterioare;

10. l-EGEA nr.30712006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificdrile ulterioare;

I l. LEGEA nr33312003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor gi protec(ia persoanelor,

actualizata1;

12. O.U.G 7412008 privind colectarea selectivS a degeurilor

13, Ordin OMEC Nr. 5447131.08.2020 prinvind aprobarea Regulamentului cadru de Organizare gi

functionare a unitatilor de inv6{ImAnt preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial , Partea l, nr 8271

09.09.2020

Tematica concursului pentru ocuparea postului de

administrator de patrimoniu

1. Organizarea qi funclionarea unut[{ilor de invdtdmdnt preuniversitar, personalul unitSlilor de

invSf6rndnt, rdspunderea disciplinari a personalului;

2. Structura, organizarea gi responsabilit6lile personalului didactic auxiliar qi nedidactic

compartimentul adrninistrativ-organizare qi responsabilitdli;

3. Norme privind organizarea gi efectuarea inventarierii;



4. Atribuliile principale ale gestionarului, condilii privind angajarea gestionarilor, rdspunderea penalS

qi civil6 a gestionarului;

5. Norme generale gi specifice de intocmire gi utilizare a documentelor financiar - contabile;

6. Elemente obligatorii pe care trebuie si le conlin[ documentele financiar-contabile;

7. ModLrI de realizare a achiziliilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizilie public[;

8. Obligaliile angajatorilor, obligafiile lucrltorilor privind securitatea qi sinitatea in rnunc[;

9. Evenimente(cornunicarea, cercetarea, inregistrarea qi raportarea evenimentelor privind securitatea

gi sdndtatea in rnunc6);

10. Comitetul de securitate $i sdndtate in munc6(conf. Codului Muncii);

I l. Rdspunderea patrimoniali conf. Codului Muncii;

1 2. Dispozilii generale, obligalii privind apdrareaimpotriva incendiilor;

13. Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor qi proteclia persoanelor.

14. Colectarea selectiv5 a degeurilor

15. Jurisdic{ia muncii conf. Codului Muncii

16. GaranJia in numerar (conf. Legii22l18.l 1 .1969)

17. l)repturi si obligatii in legitura cu primirea, p[strarea si eliberarea bunurilor materiale.

18. Predarea-prirnirea gestiunii de bunuri materiale.

19. Prevederi legale privind controlul managerial intern

20. Cunoqtinle avansate de operare Microsoft Office Excel ;i Word (calcul tabelar, intocmire grafice,

editarea texte) gi sd aib6 cunostinle de utilizare e-mail.

2 [. Instruirea lucrdtorilor privind securitatea gi slndtatea in muncd si de prevenire si stingerea

incendiilor.

Director,

Macarie Horea


